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Wozu dieser Leitfaden?

Der Leitfaden zu Xpert Business informiert Sie Giber Inhalte und Struktur dieses standardisierten
Lehrgangssystems. Er soll eine Arbeitshilfe sein fiir Dozent*innen sowie Programmbereichsplanende, und einen
Uberblick bieten, von der Kursausschreibung mit zugehériger Werbung bis hin zur Abrechnung der

Prifungsgebihren.

Was ist Xpert Business?

Xpert Business (XB) ist seit 2003 das bekannte bundesweite System fiir kaufméannische und
betriebswirtschaftliche Weiterbildung der Volkshochschulen und anderer Bildungsinstitute (im Weiteren nur
Bildungsinstitute genannt). Kombinationen aus 22 Kursmodulen erméglichen u.a. die Abschlisse Gepriifte
Fachkraft (XB), Finanzbuchhalter*in (XB) und Manager*in Betriebswirtschaft (XB): Wir bringen das Wissen
riber, das die Kursteilnehmenden im beruflichen Alltag brauchen!

Bildungsinstitute in ganz Deutschland bieten die XB-Kurse und Priifungen an. Sie kénnen fast Gberall direkt vor
Ort mit lhrer beruflichen Weiterbildung beginnen. Ein Einstieg ist auch ohne fachliche Vorkenntnisse moglich.
In Uberschaubaren Kursbausteinen werden die Teilnehmenden Schritt fir Schritt zu bundesweit anerkannten
Fachkraft- und Buchhalter-Abschlissen gefiihrt.

Die XB-Zertifikate zu DATEV- und Lexware-Abschliissen erfahren hohe Anerkennung bei Arbeitgebern.

Das standardisierte XB-Lehrgangs- und Priifungssystem bietet Teilnehmenden die Méglichkeit, Kenntnisse fiir
den Biirobereich, Buchhaltung und fir den kaufmannischen Tatigkeitsbereich zu erwerben. Volkshochschulen
profitieren von den differenziert ausgearbeiteten Lernzielkatalogen, den passgenauen Unterrichtsmaterialien
des Edumedia-Verlags sowie neuen digitalen Umsetzungsmaglichkeiten.

XB-Abschliisse sind bei Partnern anschlussfahig: Z. B. rechnen tiber 60 Hochschul-Studienzentren XB-Zertifikate
direkt als Studienleistung an. Damit kénnen unsere Absolventinnen und Absolventen sich nahtlos
weiterqualifizieren und z.B. auch im Studium wertvolle Zeit sparen.

Seit der Einfihrung im Jahr 2003 haben inzwischen tiber 250.000

Personen an XB-Kursen teilgenommen. Nur Bildungsinstitute, die tber

eine gliltige Lizenz von XBD verfligen, diirfen XB-Kurse und/oderXB-

Prifungen durchfiihren.



Kursmodule und Lernzielkataloge

Folgende ZAKursmodule sind verfligbar:

Einnahmen-Uberschuss-Rechnung fiir kleine und mittelstandische Unternehmen
e  Finanzbuchfiihrung (1), (2), (3) Lexware und (3) DATEV
e Bilanzierung

e  Finanzwirtschaft

e  Kosten- und Leistungsrechnung

e Controlling

e Betriebliche Steuerpraxis

e Lohnund Gehalt (1), (2), (3) Lexware und (3) DATEV

e Personalwirtschaft

e  Betriebswirtschaft kompakt

e Biroorganisation

e Computerschreiben

e Briefgestaltung DIN 5008

Die detaillierten Lernziele der Kurse und die priifungsrelevanten Inhalte sind in den jeweiligen
AlLernzielkatalogen dargestellt.

Die Lernzielkataloge werden regelmaRig durch Priifungsausschiisse aktualisiert und angepasst. Die
Prufungsausschiisse setzen sich zusammen aus Fachleuten der jeweiligen Themengebiete, die auch selbst

Dozent*innen an Bildungsinstituten sind.

Unterrichtsmaterialien

Zu allen Kursen stehen Lehrbiicher und Ubungsbiicher zur optimalen Kursdurchfithrung und

Prifungsvorbereitung des AEduMedia-Verlags zur Verfligung.

Begleitend zu lhrem XB-Kurs kénnen Sie neben den Lehr- und Ubungsbiichern des EduMedia-Verlags

verschiedene ALernsoftwareprodukte einsetzen: Neben Lern-Videos online stehen die Lernsoftwareprodukte

Buchungstrainer und Wissenstrainer zur Verfligung.


https://www.xpert-business.eu/de/kursuebersicht.html
https://www.xpert-business.eu/de/lernzielkataloge/index.html
https://www.edumedia.de/shop/gruppe.html?id=1&content
https://www.xpert-business.eu/de/online/index.html

Prifungen, Zertifikate und Gbergeordnete Abschlisse

Nach jedem Kurs bieten wir Ihnen fir Ihre Kursteilnehmer eine Prifung an. ,,Wir“, das ist die 1XB-

Prufungszentrale Deutschland beim Volkshochschulverband Baden-Wirttemberg.

Die Prifungen werden erstellt durch Prifungsausschiisse. Die Priifungsausschiisse setzen sich zusammen aus
Fachleuten der jeweiligen Themengebiete, die auch selbst Dozent*innen an Bildungsinstituten sind.

Fiir die bestandene Priifung erhalten die Kursteilnehmenden ein Zertifikat, mit dem sie ihre neuen
Kompetenzen nachweisen kdnnen.

Mit bestimmten Kombinationen von Zertifikaten erreichen lhre Kursteilnehmenden tibergeordnete Abschliisse
wie z. B. "Finanzbuchhalter*in (XB)". Eine Ubersicht {iber alle XB-Abschliisse finden Sie unter www.xpert-

business.eu/de/abschluesse/abschluesse.html

Xpert Business Abschliisse | Betriebswirtschaft

Gepriifte Fachkraft (XB) Buchhalter'in (XB) B“ﬁ::f:;ng.g;
Finanzbuch- Internes Rech- | Externes Rech- | Lohn und Finanzbuch- Personal- und Finanz- und Rechnungs- Rechnungs-
fuhrung nungswesen nungswesen Gehalt halter*in Lehnbuch- Lohnbuch- wesen und wesen | Lohn |
halter*in halter*in Controlling Controlling

Finanzbuchfiihrung (1) a v v
Finanzbuchfiihrung (2) v v v V4 Vv v
Finanzbuchfilhrung (3) EDV v v v v
Bilanzierung v W/ altemnativ (—l  altemativ e] v V4
Finanzwirtschaft Vi W/ alternativ (J W/ altemativ (J Vv v
Kosten- und Leistungsrechnung v v v v v
Controlling v v v
Betriebliche Steuerpraxis v v v
Lohn und Gehalt (1) v v v
Lohn und Gehalt (2) v v v v
Lohn und Gehalt (3) EDV v v v v
Personalwirtschaft v v
Personale Kompetenzen V4

* optionales, aber empfohlenes Modul

Onlinepriafungen

Folgende Prifungen bieten wir neben der schriftlichen Papierpriifung auch online am PC an:
e Biiroorganisation
e  Controlling
e  Kosten- und Leistungsrechnung
e  Personalwirtschaft

o  WirtschaftsWissen fiir Bliromanagement


https://www.xpert-business.eu/de/kontakt/kontakt.html
https://www.xpert-business.eu/de/kontakt/kontakt.html
https://www.xpert-business.eu/de/abschluesse/abschluesse.html
https://www.xpert-business.eu/de/abschluesse/abschluesse.html

Prifungsanmeldung und -durchfiihrung
Schriftliche Prifungen sind spatestens vier Wochen, Onlinepriifungen spatestens drei Wochen vor dem

Prifungstermin bei der Priifungszentrale zu bestellen. Sie erhalten dann einen persénlichen Zugang fiir eine
passwortgeschiitzte Internet-Plattform. Dort stehen lhnen dann auch die pdf-Dateien fiir den Ausdruck der
Prufungsunterlagen zur Verfliigung.

Die Erstkorrektur kann nach Ihrer Wahl entweder {iber lhre Kursleitung erfolgen oder tber die
Prifungszentrale beauftragt werden. Die Abwicklung der Zweit- und Drittkorrektur Gibernimmt die
Prufungszentrale. Die Korrektur der Onlineprifungen erfolgt ausschlieRlich tGiber die Priifungszentrale.

Nach erfolgter Korrektur der schriftlichen Priifungen erhalten Sie von der Prifungszentrale die folgenden
Unterlagen: Prifungen der Teilnehmenden und Korrekturliste zur Archivierung, sowie Zertifikate und
Rechnung.

Zertifikate flr Fachkraft-, Buchhalter- oder Managerabschliisse konnen Sie fir Ihre Teilnehmenden direkt bei

der Priifungszentrale anfordern.

Prifungsgebihren
Der empfohlene Verkaufspreis der Priifung von der Volkshochschule an Teilnehmende liegt bei 95 Euro. Eine

detaillierte Preisliste bitte bei der AXB-Priifungszentrale Deutschland anfordern.

Fortbildungen fiir Dozent*innen und Programmbereichsplanende

Zu Xpert Business bieten wir regelmaRig Fortbildungen an: Von der Vorstellung einzelner Kursmodule tiber Up-
to-Date-Webseminare zu aktuellen Rechtsanderungen (z.B. bei Finanzbuchhaltung sowie Lohn und Gehalt) bis
hin zu Themen wie , Xpert Businesskurse auch als vhs-(Hybrid-)Webseminar anbieten”. Die Ausschreibungen

finden Sie unter www.vhs-bw.de/fortbildung/kurse/arbeitberuf

Wie werde ich XB-Dozent*in?

Die Anforderungen an XB-Dozent*innen sind hoch, da die die versprochene Qualitdt der XB-Kurse im Bereich
der beruflichen Weiterbildung hoch ist. Zudem gibt es in diesem Fachbereich hiufig Anderungen der
Rechtsgrundlagen und einen schnellen technologischen Wandel, was regelmaRige Fortbildungen erforderlich
macht.

Neben didaktischen und padagogischen Kompetenzen im Bereich der Erwachsenenbildung mit
Unterrichtserfahrung, ist insbesondere aktuelles Fachwissen aus den entsprechenden XB-Themengebieten der
allgemeinen und speziellen Betriebswirtschaftslehre mit Berufserfahrung erforderlich.

Die geforderten Kompetenzen sollten von Kursleitenden durch aussagefahige Qualifikationen, Zeugnisse,

Referenzen oder andere geeignete Nachweise belegt werden kénnen.


https://www.xpert-business.eu/de/kontakt/kontakt.html
https://www.vhs-bw.de/fortbildung/kurse/arbeitberuf.html

XB-LernNetz

Unter www.xpert-business-lernnetz.de finden XB-Kurse als Webseminare statt — mit Durchfiihrungsgarantie.

Ideal fiir Bildungsinstitute, bei denen Prasenzkurse aufgrund zu geringer Teilnehmerzahlen nicht zustande

kommen.

Kooperationspartner

Mit starken Partnern kénnen wir den Kursteilnehmenden eine optimale Weiterbildung ermoglichen. Zu

unseren namhaften Z2AKooperationspartner zdhlen u.a. DATEV und Lexware.

Marketing

Infofaltbrosc

hire

Das Infofaltblatt Z2Xpert Business - das Kurssystem fiir Betriebswirtschaft und mehr schicken wir lhnen gerne

als Druckexemplare zur Auslage an lhrem Bildungsinstitut.

Ausschreibungstexte

Flr Ihre Kurswerbung und -ausschreibung in Programmheften, Webseiten und Zeitungsanzeigen stellen wir

Ihnen ATextvorlagen zur Verflgung.

Xpert Business-Urkunde

Anerkennung der Volkshochschulen sichtbar machen: Wir zeichnen Volkshochschulen als XB-

Prifungskompetenzzentren und XB-Bildungskompetenzzentren aus. Damit haben Sie eine werbewirksame

Moglichkeit, sich vor Ort zu prasentieren. Alles Infos dazu finden Sie auf unserer internen 2XB-Webseite.

Kurzibersicht

Lizensiertes XB-
Bildungsinstitut

i:’ Anschlusskurs ‘:}

Ausschreibung

XB-Kurs

Prifungsanmeldung

Prifung

Zertifikat

Abrechnung

Werbemittel un terr{ch‘ ts-
materialien

Ausschreibungs- Lernzielkatalog
texte

Priifungsunterlagen

Priifungsordnung

lbergeordnete
Abschliisse

Von der Kursausschreibung bis zur Abrechnung — wir unterstiitzen Sie gerne!


https://www.xpert-business-lernnetz.de/
https://www.xpert-business.eu/de/kooperationspartner/kooperationspartner.html
https://www.xpert-business.eu/de/faltblatt-xpert-business_2020.pdf
https://www.xpert-business.eu/de/intern/werbung/index.html
https://www.xpert-business.eu/de/intern/werbung/vhs-urkunde.html

FAQ's

o  Wie bleibe ich aktuell informiert? Den Xpert Business-Newsletter erhalten Sie hier.
e Ichinteressiere mich als Programmplanende*r fir das XB-Kurssystem? Ansprechpartner ist die

AXB-Prufungszentrale.

e Ichinteressiere mich als Dozent*in fiir das XB-Kurssystem? Kontaktieren Sie bitte die
Volkshochschulen und Bildungsinstitute in Ihrer Umgebung.

e  Wo finden XB-Kurse statt? Der Kursfinder bietet Ihnen eine Ubersicht Giber eine Vielzahl von vhs-
Kursen von rund 500 teilnehmenden Volkshochschulen in Deutschland:_

www.volkshochschule.de/kursfinder

e Was kostet XB? Die Teilnahme-/ Kursgebiihren werden durch die Bildungsinstitute eigenstandig
festgelegt. Fiir die Priifungen wird von der Prifungszentrale dem Bildungsinstitut eine
Kostenpauschale in Rechnung gestellt (s.o. Priifungsgebiihren).

e Was macht eigentlich das XB LernNetz? Das XB LernNetz ist Anbieter fiir XB Webseminare:

www.xpert-business-lernnetz.de

e Wie werden Teilnehmende beim LernNetz angemeldet? Informationen zur Anmeldung finden Sie hier:

https://www.xpert-business-lernnetz.de/partner/werden/

Weiterfihrende Infos im Internet

Umfassende Informationen zu Xpert Business, zu Kursen, Abschlissen, System, Anerkennung, Partner und

Erfahrungsberichte finden Sie unter www.xpert-business.eu

Per LOGIN gelangen Sie in den internen Bereich fiir Bildungstrager und Dozent*innen mit den Rubriken
Kursplanung, Werbung, Kursleitung und Priifungen:

www.xpert-business.eu/de/intern

Kontakt fiir
weitere Fragen

XB-Priifungs-
zentrale


https://www.xpert-business.eu/de/newsletter/index.html
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Prifungsordnung

Die XB-Prufungsordnung ist die verbindliche Grundlage fiir die Durchfiihrung von XB-Prifungen und regelt
insbesondere die Vorbereitung und Durchfiihrung der Priifung, die Bewertung und Feststellung des
Prifungsergebnisses, sowie die Zertifikatausstellung.

Die XB-Prifungsordnung ist in der jeweils aktuellen Form verfligbar unter

www.xpert-business.eu/pruefungsordnung

Inhaltsiibersicht:

Abschnitt Allgemeines

§1 Geltungsbereich

§2 Xpert Business Deutschland und XB Priifungsinstitute
§3 Datenschutz und Verschwiegenheit

Abschnitt Vorbereitung der Priifung

§4 Prifungstermine und Anmeldung zur Priifung
§5 Zulassung zur XB Priifung

§6 Zu priifende Personen mit Behinderungen
§7 Umgang mit Prifungsunterlagen

§8 Prifungsinhalte

Abschnitt Durchfiihrung der Prifung

§9 Rucktritt

§10 Prifungsleitung, Aufsicht und Protokoll

§11 Ausweispflicht, Belehrung und Priifungsdurchfiihrung

§12 Tauschungshandlungen, OrdnungsverstdRe und Sanktionen

Abschnitt Bewertung, Feststellung des Priifungsergebnisses und Zertifikatausstellung
§13 Korrektur der Prifungsarbeiten

§14 Punktzahl und Notenstufen

§15 Endnote und Zertifikat

§16 Wiederholung der Prifung

§17 Einsicht in Prifungsunterlagen

§18 Anfechten von Entscheidungen

§19 Archivierung

§20 Gerichtsstand

§21 Inkrafttreten

Anlage 1 — Protokoll mit Sitzplan

Anlage 2 — Datenschutzrechtliche Einwilligungserklarung und Anerkennung der Xpert Business

Prifungsordnung


https://www.xpert-business.eu/de/ueber-uns/pruefungsordnung_xpert-business_02072020.pdf

VhS";:

Baden-Wirttemberg

http://www.xpert-business.eu/

© 2020 Volkshochschulverband Baden-Wiirttemberg e.V.


http://www.xpert-business.eu/

