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Formblatt zur Anrechnung von Zertifikaten  
anderer Bildungsanbieter  
 
Zertifikate, die Sie außerhalb von XB erworben haben kann XPERT Business Deutschland bei 
Gleichwertigkeit als Teil eines XB Abschlusses anrechnen. Voraussetzung ist neben der 
Gleichwertigkeit, dass Sie mehr als die Hälfte der erforderlichen Zertifikate im XB System 

erworben haben. (Stand dieser Regelung: Januar 2022) 

 
Den aktuellen Stand der Regelung und dieses Formulars finden Sie immer auf unserer Website: 
www.xpert-business.eu/abschluesse/anrechnung.html 
 
Bitte beantworten Sie uns folgende Fragen: 
 
Welchen XB-Abschluss streben Sie an? (bitte ankreuzen) 

Geprüfte Fachkraft (XB) … Finanzbuchführung  

 Internes Rechnungswesen  

 Externes Rechnungswesen  

 Lohn und Gehalt  

Buchhalter*in (XB) … Finanzbuchhalter*in  

 Personal- und Lohnbuchhalter*in  

 Finanz- und Lohnbuchhalter*in  

Manager*in (XB) Betriebswirtschaft … Rechnungswesen und Controlling  

 Rechnungswesen / Lohn / Controlling  

 
Für welches XB-Modul möchten Sie eine Anrechnung beantragen? (bitte ankreuzen) 

Finanzbuchführung 1  

Finanzbuchführung 2  

Finanzbuchführung 3 (Lexware oder DATEV)  

Bilanzierung  

Finanzwirtschaft  

Kosten- und Leistungsrechnung  

Controlling  

Betriebliche Steuerpraxis  

Lohn und Gehalt 1  

Lohn und Gehalt 2  

Lohn und Gehalt 3 (Lexware oder DATEV)  

Personalwirtschaft  

  

 
Welche XB-Zertifikate haben Sie bereits erworben? (bitte ankreuzen) 

Finanzbuchführung 1   

Finanzbuchführung 2   

Finanzbuchführung 3 (Lexware oder DATEV)   

Bilanzierung   

Finanzwirtschaft   

Kosten- und Leistungsrechnung   

Controlling   

Betriebliche Steuerpraxis   

Lohn und Gehalt 1   

Lohn und Gehalt 2   

Lohn und Gehalt 3 (Lexware oder DATEV)   

Personalwirtschaft   

Geprüfte Fachkraft (XB) … Finanzbuchführung  

 Internes Rechnungswesen  

 Externes Rechnungswesen  

 Lohn und Gehalt  

andere XB-Zertifikate:   
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Welches Zertifikat welches Bildungsanbieters möchten Sie anrechnen lassen? 

Name des 
Bildungsanbieters 

Bezeichnung des Zertifikats  
und Ausstellungsdatum* 

Abschluss-
note der 
Prüfung 

Zeitlicher 
Umfang der 
Prüfung 

Zeitlicher 
Umfang des 
Kurses (UE) 

 
 

    

 
 

    

     

 
Bitte fügen Sie Kopien der entsprechenden Nachweise bei. Originale fordern wir bei Bedarf an. 
 
Wichtig ist, dass die Inhalte des Lehrgangs aufgeführt sind (entweder auf dem Zertifikat oder in einem 
Lernzielkatalog mit den Lehrgangs- und Prüfungsinhalten).  
 
*Das Ausstellungsdatum der Zeugnisse darf nicht länger als 3 Jahre zurückliegen.  
 
 
 
Vorname, Name:  
 
Anschrift: 
 
 
 
 
E-Mail: 
 
 
Ich bestätige die Richtigkeit aller oben eingetragenen Angaben. 
 
 
 
____________________________ 
Datum, Unterschrift 
 
 
 
 
Senden Sie die Unterlagen bitte an: 
 
Volkshochschulverband Baden-Württemberg 
Frau Ulrike Klinger 
Raiffeisenstr. 14 
70771 Leinfelden-Echterdingen 
 
 
 
Die von Ihnen bereitgestellten Daten verwenden wir ausschließlich zur Prüfung Ihres Antrags auf 
Anrechnung. Sollte sich ergeben, dass wir Ihnen ein Zertifikat ausstellen, unterliegt dies der XPERT 
Business Prüfungsordnung und den darin enthaltenen Regelungen zum Datenschutz. 
www.xpert-business.eu/pruefungsordnung  
 
 
Stand dieses Formulars: Januar 2023 
 
Das aktuell gültige Formular finden Sie immer auf unserer Website: 
www.xpert-business.eu/abschluesse/anrechnung.html 
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